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邀 请 函
尊敬的XX大学XX教授，

鉴于您在XX研究方面的贡献，在广东省高水平大学建设专项经费的资助下，我诚挚邀请您莅临华南师范大学           重点学科群         学院访问并做        工作。
工作时间自   年   月   日至    年   月   日，共计   天。到访期间由本重点学科群承担工作补贴    元和         费用，餐费和       费用自理。
您的来访有利于学科建设与科研合作，期待您能接受邀请。

    顺颂

研安！
学科群负责人（签名）：
                        单位负责人（签名、盖章）：

                         联系人（签名）：
                         联系人电话：

华南师范大学

2017年   月   日
仅在报销费用时另向学校财务处提供以下专家信息：
	姓名
	
	职称/职务
	

	工作单位
	
	联系方式
	

	身份证号/护照号
	


华南师范大学高水平大学建设专家邀请函填表说明
1.各重点学科群须在邀请函中填写完整留空部分的内容，特别是要清晰注明专家工作任务（如学术报告、课题研究、短期课程或访学交流等），以及承担专家到访期间的具体费用（如往返交通费、住宿费、工作补贴），说明专家自理的费用（如往返交通费、住宿费、餐费及其他）。
2.专家工作补贴按天计算，各重点学科群根据专家级别和工作任务不同，可参照1,000～5,000元/天的额度自主确定专家工作补贴的标准。原则上专家单人单次领取专家费用总额不得超过20,000元，同一名专家一年内被邀请次数不超过2次。
3.本邀请函须由学科群负责人和相关邀请单位负责人签字盖章后方能有效。

4.本邀请函一式三份，由专家本人、财务处和各重点学科群各执一份。各重点学科群凭本邀请函（含专家信息表）到学校财务处报销由学科群承担的专家费用。
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