收费票据的领用和借用

收费票据领用及核销的流程
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



（一）收费票据的种类及用途


我校目前主要使用的收费票据：


1、财政票据：


教育收费收据：收取学费、住宿费、考试费


资金往来结算票据：收取暂收、代收和单位内部资金往来结算等费用。


公益事业捐赠票据：收取用于公益事业的捐赠款。


2、税务发票：


国税通用发票：收取研发和技术服务、文化创意、鉴证咨询等服务费用（缴增值税）。


地税通用发票：收取培训服务、其他服务等费用（缴营业税）。





（二）预借发票须知


根据《中华人民共和国发票管理办法实施细则》第二十六条之规定：“填开发票的单位和个人必须在发生经营业务确认营业收入时开具发票。未发生经营业务一律不准开具发票”，学校执行款到开票、开票当月缴清税款。�    如有特殊情况需要预先开具发票的，需填写《预借发票申请表暨承诺函》向财务处提出借票申请，同时提供项目合同书或协议书。    �    在办理借票时，需预缴税金，项目负责人可采用以下两种方式：（1）提交已签章的《华南师范大学借款单》以横向经费项目转账方式预缴；（2）现金或刷卡的方式预缴。�    预借发票的经费到账后，项目负责人须到原开票点核销预借发票，预缴税金按原渠道退回。
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交款统计表（贴于财政票据末页）
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广东省广州市定额发票汇总凭证   


单位核销表（审核完毕盖章确认）    
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单位核销表（已审核盖章确认） 


票据存根





























收款单位提交


用票申请





审核





核销票据





阅读用票须知，办理领票手续
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