
线上审批上传附件（网报+申报）操作指南 

 

一、网报提交线上审批上传附件操作指南 

升级后网报提交线上审批上传附件操作有变化，具体操作如下： 

1、填完报账信息，点击【下一步（提交线上审批）】 

 

2、弹出提示界面，点击【确定】，跳转至上传附件界面。 

 

3、上传附件模块如下图 

 

4、可以直接点击【选择文件】，选择文件后，点击【请开始上传】，如

需上传多个文件，重复操作即可。 

 

 



5、也支持手机扫码上传，点击【点击此处，可扫描二维码通过手机

上传图片】，弹出二维码，直接用微信或手机扫一扫功能扫描二维码，

请注意，手机和电脑需要在同一段网络内。 

 

6、手机显示上传附件界面，点击【点击选择图片】，选择上传图片 

 

7、如需上传多个图片，点击【继续添加】 

 



8、全部添加完毕，点击【开始上传】 

 

9、上传成功后，如下界面 

 

10、再回到电脑端，点击【关闭上传】，电脑端即有手机上传的图片 

 

11、上传附件完毕，点击【确认提交审批】，自动跳转支出审批系统。 



 

 

 

 

二、申报提交线上审批上传附件操作指南 

以学生补助发放为例，其他发放申报操作一致。 

1、发放信息录入后，点击【提交线上审批】 

 

2、点击【提交线上审批】，弹出上传附件界面 



 

3、点击【上传附件】，选择文件后，点击【打开】 

 

4、弹出确认上传界面，点击【确定】 

 



5、提示【上传成功】，点击【OK】即完成上传文件操作，如需上传多

个文件，重复操作即可。 

 

6、全部上传完毕，点击【审批提交】，自动跳转至支出审批系统。 

 

 

 


